Администрация

Муниципального образования СИМСКОЕ

юрьев-польского района

постановление

               13.12.2011                                                                                                      № 127
Об утверждении административного

регламента  предоставления материальной
помощи

           В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным за​коном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ​ственных и муниципальных услуг» по оказанию материальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам, гражданам, пострадавшим во время пожара либо стихийного бедствия, лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории муниципального образования Симское Юрьев-Польского района, 
             ПОСТАНОВЛЯЮ: 

      1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию материальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам, гражданам, пострадавшим во время пожара либо стихийного бедствия, лицам,  оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории муниципального образования Симское Юрьев-Польского района.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
             Глава  администрации                                                      Д.И.Белоусов                  
      Приложение к постановлению

администрации муниципального

образования Симское 

Юрьев-Польского района

                                                           от  13.12.2011 №127
РЕГЛАМЕНТ  

по предоставлению муниципальной услуги по оказанию материальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам, гражданам, пострадавшим во время пожара либо стихийного бедствия, лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории муниципального образования  Симское Юрьев-Польского района

         Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - регламент) разработан в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993г., с учетом поправок, внесенных Законом РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008г. к № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ);

Гражданским Кодексом Российской Федерации: часть I от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ (в ред. от 30.11.2011г.), часть II от 26.01.1996г. № 14-ФЗ (ред. от 30.11.2011г.) с изм. и доп., вступившими в силу с 03.12.2011г., часть III от 26.11.2011г. № 146-ФЗ (ред. от 30.06.2008г.), часть IV от 18.12.2006 год № 230-ФЗ (ред. от 08.12.2011г.);
Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ (ред. от 30.11.2011г.);
Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 24.10.1997г. № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации» (ред. от 30.11.2011 г.);

Федеральным законом от  5.04.2003г. № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» (ред. от 01.07.2011г.);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08. 2003г. № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» (ред. от 01.12.2007г.);
Законом Владимирской области от 06.05.2005 № 49-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (ред. 11.10.2011г.);

Постановлением губернатора Владимирской области «Об утверждении величины прожиточного минимума на территории Владимирской области за IV квартал 2011 год» № 26 от 26.01.2011года (изменяется ежеквартально);
Уставом муниципального образования  Симское Юрьев-Польского района ;
Решением Совета народных депутатов от 21.01.2008г. № 17 «Об утверждении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения»;
Положением «О порядке предоставления адресной социальной помощи жителям муниципального образования Симское» (постановление администрации муниципального образования Симское  Юрьев-Польского района № 51 от  01.04.2009 г.).
1.Общие положения.
Настоящий административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги по оказанию материальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам, гражданам, пострадавшим во время пожара либо стихийного бедствия, лицам, оказавшемся в трудной жизненной ситуации разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении мер социальной поддержки в виде материальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам, гражданам, пострадавшим во время пожара либо стихийного бедствия, лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории муниципального образования   Симское Юрьев-Польского района (далее – муниципальная услуга).

          Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования  Симское Юрьев-Польского района.

Оказание материальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам, гражданам, пострадавшим во время пожара либо стихийного бедствия, лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории муниципального образования Симское Юрьев-Польского района осуществляется на основании постановления администрации муниципального образования  Симское  по рекомендации комиссии по признанию граждан, нуждающимися в материальной
помощи при администрации муниципального образования  Симское (далее – Комиссия, приложение 3 к Административному регламенту).

2. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
       2.1. Результатом предоставления услуги является получение заявителем:

- оказание материальной помощи;

- отказ в материальной помощи;

Процедура предоставления  муниципальной  услуги завершается:

- выдачей материальной помощи в натуральной форме в отделе бюджетного учета администрации муниципального образования  Симское; 
- перечислением на его лицевой счет в кредитное учреждение Владимирской области или направление в установленном порядке по месту жительства либо месту пребывания заявителя через доставочную организацию денежных средств на основе вынесенного решения об оказании  материальной помощи;

- получением заявителем уведомления об отказе в оказании материальной помощи.

2.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, постоянно проживающие на территории муниципального образования Симское, признанные органом местного самоуправления малоимущими семьями, малоимущими одиноко проживающими гражданами, гражданами, пострадавшими во время пожара либо стихийного бедствия, лицами, оказавшимися в трудной жизненной ситуации. А также семьи и одинокие граждане, не являющиеся жителями муниципального образования  Симское, но оказавшиеся на его территории в экстремальной ситуации.
3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется (приложение 3):

- непосредственно в администрации муниципального образования  Симское;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), размещения на информационных стендах.

3.2. Сведения о местах нахождения, графике работы и справочных телефонах администрации муниципального образования  Симское и Комиссии предоставляющих муниципальную услугу (приложение 4 к Административному регламенту), сообщаются:

- по телефону для справок (консультаций);

- непосредственно в Администрации муниципального образования  Симское;

- посредством размещения публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (буклетов, брошюр и т.д.);

- на официальном сайте администрации муниципального образования  Симское.

3.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистами администрации муниципального образования  Симское (при личном обращении, по телефону, письменно).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

При ответах на телефонные звонки граждан специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Получение консультации по вопросам муниципальной услуги не должно превышать 15 минут, при условии отсутствии других заявителей.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.4. При устном обращении граждан специалист администрации муниципального образования  Симское, осуществляющий прием и консультирование, квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если специалист не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое удобное для посетителя время для консультации;

- дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.
3.5. Обращение гражданина (или его законного представителя), желающего получить консультацию регистрируется в журнале (карточке или автоматизированной системе) личного приема главы администрации муниципального образования   Симское.
3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Специалисты квалифицированно готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.
3.7. Глава администрации муниципального образования  Симское определяют исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.
3.8. Письменный ответ подписывается главой администрации муниципального образования  Симское, а также содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом или с использованием сети Интернет в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

4. Основания для предоставления муниципальной услуги.

4.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление на имя главы администрации муниципального образования Симское (Приложение 1 к Административному регламенту) от гражданина (для малоимущих одиноко проживающих граждан), от имени своей семьи, опекуна, попечителя, другого законного представителя гражданина  с приложением следующих документов:

- документа, удостоверяющего личность (паспорт, военный билет и т.д.);

- справки о составе семьи; 

- документов, подтверждающих сведения о доходах всех членов семьи за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу обращения (для малоимущих граждан);

- документов, подтверждающих наличие трудной жизненной ситуации: акт о пожаре, наводнении, выписку из истории болезни и другие (для граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации);
- справка о пособии из Центра занятости населения, трудовую книжку (для зарегистрированных безработных);

- акт обследования жилищно-бытовых условий заявителя, составленный администрацией муниципального образования  Симское или ходатайствующей организацией (приложение 2 к Административному регламенту);
- сведений об открытом счете в кредитной организации (при наличии).

Документы должны быть представлены в подлиннике или в копии, заверенной в установленном порядке.

5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявления и документы граждан регистрируются по датам поступления и рассматриваются в течение 30 дней со дня обращения.
О принятом решении заявителю сообщается в письменной форме путем направления извещения по почте не позднее 3 рабочих дней со дня его принятия. В тех случаях, когда для разрешения письменного обращения необходимы проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов срок рассмотрения обращения продляется не более чем на 30 дней, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о продлении срока.

5.2. Порядок учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и предоставления им материальной помощи определяется постановлением губернатора Владимирской области «Об утверждении величины прожиточного минимума на территории Владимирской области за IV квартал 2011 год» № 26 от 26.01.2011года (изменяется ежеквартально).
5.3. Выплата материальной помощи производится в денежной форме в пределах, устанавливаемых Постановлением о порядке расходования средств резервного фонда.

Размер материальной помощи определяется в соответствии с положением «О порядке предоставления адресной социальной помощи муниципального образования  Симское»:

- пострадавшим от пожара или разрушения жилища из расчета не более 1200 рублей на семью;

- по распоряжению главы администрации муниципального образования Симское  или лицом его замещающим до 1500 рублей;

- в остальных случаях до 3000 рублей, но не более размера понесенных затрат или документально подтвержденных предстоящих затрат.

5.4. Выплата материальной помощи в денежной форме производится путем перечисления средств на счет, открытый заявителем в кредитной организации, в исключительных случаях через кассу администрации муниципального 
образования  Симское по мере поступления бюджетных средств на эти цели.

5.5. Выдача материальной помощи в натуральной форме производится в отделе финансов  и бюджетного учета администрации муниципального образования  Симское. 

6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
- предоставление заявителем недостоверных сведений о составе семьи, доходах, принадлежащем ему (его семье) имуществе на праве собственности;

- превышение среднедушевого дохода малоимущей семьи установленной величины прожиточного минимума.
7. Требования к местам предоставления  муниципальной  услуги.

         7.1. Прием получателей муниципальной услуги производится специалистами администрации муниципального образования Симское, вход, в который является свободным, с учетом графика приема граждан (приложение 3 к Административному регламенту).     

 Прием получателей муниципальной услуги специалистами ведется без предварительной записи в порядке живой очереди. 

  Прием граждан производится на рабочих местах специалистов.

          7.2.Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами,  средствами связи,  оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами,  стульями и столами, шкафами.

         7.3. В целях обеспечения  конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование  или прием двух и более посетителей не допускается.

        7.4.  Кабинет  должен быть оборудован  информационными  табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества  и должности специалиста, осуществляющего прием, времени приема посетителей.


        7.5. Прием посетителей происходит на рабочих местах специалистов администрации муниципального образования    Симское.
        7.6. Места для приема документов и консультаций оборудуются стульями, столами, для документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов.
8.  Последовательность выполнения административных процедур.

          8.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

8.1.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является глава администрации муниципального образования  Симское, осуществляющий организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

8.1.2. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления материальной помощи;

- прием документов от граждан;

- принятие решения об оказании муниципальной услуги;

- информирование о принятом решении;

- организация предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц.

9. Прием документов.

9.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение в администрацию муниципального образования  Симское гражданина, нуждающегося в материальной помощи, с заявлением и с приложением документов, указанных в пункте 4.1 Регламента.

9.2. Специалист ответственный за прием документов проверяет:

- документ, удостоверяющий личность;

- наличие необходимых документов и срок их действия; 

- правильность заполнения заявления;

- устанавливает, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

9.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 4.1 Регламента специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении материальной помощи, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также содействует их устранению.

9.4. Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов с указанием:

- даты представления документов;

- фамилии и инициалов специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

- телефона, фамилии и инициалов специалиста, у которого заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения и передает заявителю.
10. Принятие решения об оказании материальной помощи.

10.1. Для решения вопроса о предоставлении материальной помощи создается Комиссия.
10.1.1. Состав Комиссии, положение и регламент работы утверждается Постановлением администрации муниципального образования  Симское. 
10.2. Информирование о принятом решении.

10.2.1. Основанием для начала административной процедуры является решение Комиссии об оказании материальной помощи (муниципальной услуги).

10.2.2. Специалист, ответственный за подготовку решения:

- формирует материалы Комиссии;
- протокол Комиссии о принятых решениях;

- документы заявителей;

- готовит проект решения;
- направляет проект решения главе администрации муниципального образования  Симское;
- не позднее трех дней после подписания  распоряжения  администрации муниципального образования  Симское уведомляет заявителя о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в письменной форме (приложение 6 к Административному регламенту); 
- в случае отказа указываются причины (основания) отказа.

11. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

11.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

11.2. Заявители могут обжаловать:

- действия (бездействие) и решения  главы администрации муниципального образования  Симское.

11.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу, приложение 5).

11.4. Должностные лица администрации муниципального образования Симское проводят личный прием заявителей в часы приема.

11.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения (жалобы, приложение 5 к Административному регламенту).

11.6. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть обращения (жалобы), ставит личную подпись и дату.

11.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

11.8. Если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается.

При получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления предоставленными ему правами.

Если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе направить повторное обращение (жалобу).

11.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

12. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

          12.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой администрации муниципального образования   Симское.
           12.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации муниципального образования  Симское.

         12.3. Проверки за соблюдением и исполнением  последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводимые контролирующими органами осуществляются по их утвержденным планам.

13. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги.

Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Порядок обжалования действий  (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при  предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии  с действующим законодательством РФ.
Приложение 1
к Административному регламенту
	      Главе администрации 

муниципального образования  Симское 

Юрьев-Польского района
   от _________________________________________________
проживающего по адресу_______________________________
____________________________________________________
 дата рождения _______________________________________ 

паспорт серия _____________№_________________________

кем выдан___________________________________________

дата выдачи _________________________________________

номер контактного телефона____________________________





Заявление об оказании материальной помощи

Причина обращения _______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________ 

	№№

п/п
	Состав семьи заявителя (фамилия, имя, отчество, степень родства)
	паспортные данные, свидетельство о рождении
	подпись, примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. На обработку представленных персональных данных путем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи) с целью выплаты материальной помощи, в порядке, установленном законами Владимирской области и нормативными правовыми актами администрации муниципального образования Симское Юрьев-Польского района Владимирской области согласен (на).

Срок, в течение которого действует согласие на обработку моих персональных данных – со дня подачи настоящего заявления до дня выплаты материальной помощи.

С Положением о порядке предоставления материальной помощи ознакомлен (на).

Прошу перечислить назначенную материальную помощь

_______________________________________________________________________________________

             (номер счета и отделения Сберегательного банка Российской Федерации)

  К заявлению прилагаю:

· копию паспорта;

· справку о составе семьи;

· ходатайство администрации поселения;

· копию трудовой книжки и трудовых книжек членов семьи;

· справку о постановке на учет из Центра занятости населения;

· справку администрации поселения о незанятости;

· документы, подтверждающие сведения о доходах всех членов семьи за последние три месяца, предшествующие месяцу обращения;

· документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации (причину обращения)

«___»______________20__ года                                                            ___________________________

                                                                                                                                     (роспись заявителя)

                                                                              С паспортом сверено: ___________________________

                                                                                                                                     (подпись специалиста)

​​​​​​​​​​​​​​------------​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------……………………………………………………………-

Расписка – уведомление

Заявление и документы гр. __________________________________ на предоставление  материальной помощи принял «___» ______________20___год  под № ______. 

Подпись специалиста ______________________________________________________________________
(с расшифровкой  фамилии)

Приложение 2

к Административному регламенту

АКТ

обследования материально-бытового положения

 (первичное, вторичное)

1. ФИО обследуемого ______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

2. Адрес _________________________________________________________________________________

3. Паспорт___________________ кем и когда выдан_____________________________________________

_________________________________________________________________________________________

4. Дата рождения _________________________________________________________________________
5. Категория (пенсионеры, многодетные семьи, одинокие престарелые)____________________________
_________________________________________________________________________________________
6. Место работы и должность, стаж __________________________________________________________
в т.ч. бывшее _____________________________________________________________________________
7. Месячный заработок или размер пенсии, пособия ____________________________________________
____________________, № пенсионного удостоверения__________________________________________
8. Состав семьи:

	№ п/п
	ФИО
	Родственные отношения
	Дата рождения
	Размер заработка, стипендии, пенсии, пособия и др. доходов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. Средний доход в семье __________________________________________________________________
10. Имеются ли в городе, районе ближайшие родственники_______________________________________
_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________
11. Жилищно-бытовые условия, краткая характеристика семьи ___________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
12. Когда, какая и кем оказывалась материальная помощь _______________________________________
_________________________________________________________________________________________
13. Дата обследования _____________________________________________________________________
13.1. Цель обследования ___________________________________________________________________
14. Совместная работа с управлением социальной защиты населения района по оказанию возможной помощи __________________________________________________________________________________
15. ФИО и должность членов комиссии, производивших обследование _________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

16. Заключение ___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

Дата ________ 

Подписи членов комиссии, производивших обследование:________________________________________
                                                                                                   _______________________________________

                                                                                                   _______________________________________

                                                                                                    _______________________________________

Приложение 3
к Административному регламенту

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации муниципального образования  Симское 
Юрьев-Польского района

Адрес: 

601803,   Владимирская область, Юрьев-Польский район, село  Сима , дом 47
Телефоны:

- приемной главы администрации (49 246) 2-21-87 (факс)  

- заместителя главы администрации (49 246) 53-1-14
Адрес электронной почты (е-mail): mosimskoe@rambler,ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон
	График приема

	Белоусов 
Дмитрий Иванович
	глава администрации муниципального образования
	2-21-87
	с 8-00 до 17-00

Перерыв на обед с 12-00 до 13-00

Выходные дни – суббота, воскресенье

	Евстигнеева Оксана Николаевна


	заместитель главы администрации
	53-1-14
	Понедельник – с 8-00 до 16-00

Вторник-пятница – с 8-00 до 16-00

Перерыв на обед с 12-00 до 13-00

Выходные дни – суббота, воскресенье

	Софронова Нина Николаевна
	главный  бухгалтер отдела финансов  и бухгалтерского учета администрации МО Симское
	53-1-15
	

	Костина Татьяна Владимировна


	главный специалист 

МКУ ЦУ МО Симское
	53-1-14
	

	Зайцева

Светлана

Владимировна


	главный специалист 

МКУ ЦУ МО Симское
	53-1-13


	


Состав комиссии по признанию граждан нуждающимися в материальной помощи 

при администрации муниципального образования  Симское 

(постановление №126па от 13.12.2011 г.)

	Белоусов  Дмитрий   Иванович

	Председатель комиссии

	Софронова Нина Николаевна 

	Заместитель председателя комиссии

	Зайцева   Светлана    Владимировна


	Секретарь комиссии

	Евстигнеева  Оксана Николаевна


	Член комиссии

	Костина Татьяна Владимировна


	Член комиссии


Приложение 4
к Административному регламенту

Блок-схема
по оказанию материальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам, гражданам, пострадавшим во время пожара либо стихийного бедствия, лицам, оказавшемся в трудной жизненной ситуации на территории муниципального образования  Симское Юрьев-Польского района


[image: image1]
Приложение 5

к Административному регламенту

      Главе администрации 
муниципального образования  Симское 

Юрьев-Польского района
______________________________________

______________________________________
от _________________________________________

____________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу: _____________________

____________________________________________

зарегистрирован:__________________________

______________________________________
телефон______________________________________

Ж А Л О Б А (ЗАЯВЛЕНИЕ)
Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием) должностного лица.

Перечень прилагаемых документов.

Личная подпись ___________________________

Дата _____________________________________

Приложение  6

к Административному регламенту

	_______________№ ____
на  № ____от _________
	                                               Кому__________________________________________________________
                                                  (Ф.И.О.)

проживающему по адресу: ______________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
                                                                                               _________________________________________________________________


УВЕДОМЛЕНИЕ

 об отказе в оказании материальной помощи 
___________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество)

адрес места жительства _______________________________________________

                                                 (указывается адрес регистрации)

___________________________________________________________________

На Ваше заявление об оказании материальной помощи администрация сообщает, что постановлением администрации муниципального образования  Симское Юрьев-Польского района № _______ от _____________ Вам отказано в оказании материальной помощи, на основании_____________________ ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Постановление администрации муниципального образования   Симское Юрьев-Польского района может быть Вами обжаловано.

Глава администрации                                                          _______________________     

                                                                                                                             (подпись)




Прием документов для предоставления материальной помощи от заявителя








Уведомление заявителя об отказе в предоставлении материальной помощи





Постановление администрации муниципального образования  Симское об оказании материальной помощи








Об отказе в предоставлении материальной помощи








О предоставлении материальной помощи








Заседание комиссии


Принятие решения











Оказание помощи





Регистрация в журнале, карточке  личного приема или в автоматизированной системе 








