      Приложение  4 к постановлению

администрации муниципального

образования  Симское

Юрьев-Польского района

                                                           от  29.06.2012 г.  №53 а                     
РЕГЛАМЕНТ  
по предоставлению муниципальной услуги по оформлению обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования  Симское Юрьев-Польского района
         Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - регламент) разработан в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993г., с учетом поправок, внесенных Законом РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008г. к № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ);

Гражданским Кодексом Российской Федерации: часть I от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ (в ред. от 30.11.2011г.), часть II от 26.01.1996г. № 14-ФЗ (ред. от 30.11.2011г.) с изм. и доп., вступившими в силу с 03.12.2011г., часть III от 26.11.2011г. № 146-ФЗ (ред. от 30.06.2008г.), часть IV от 18.12.2006 год № 230-ФЗ (ред. от 08.12.2011г.);
Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ (ред. от 30.11.2011г.);
Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Законом Владимирской области от 06.05.2005 № 49-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (ред. 11.10.2011г.);

Уставом муниципального образования Симское Юрьев-Польского района (решение Совета народных депутатов муниципального образования Симское Юрьев-Польского района от 29.10.2009 г. № 9, изм. от 12.03.2012 г. №22).

Постановление Правительства Российской Федерации от 21 мая 2005 года № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения».
1. Общие положения.

Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) предоставления муниципальной услуги по оформлению обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по оформлению обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Симское Юрьев-Польского района (далее – муниципальная услуга).

         Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Симское Юрьев-Польского района (далее – Администрация) безвозмездно.

Оформление обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Симское Юрьев-Польского района осуществляется на основании постановления администрации муниципального образования Симское об обмене жилых помещений муниципального жилищного фонда по ходатайству общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального образования Симское (далее – Комиссия). 

2. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- постановление администрации муниципального образования Симское  об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда;

- согласование и выдача договоров социального найма на обмениваемые жилые помещения (приложение 9 Административного регламента);
- отказ гражданам в заключении договора обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение 2 Административного регламента);
2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- договора социального найма на обмениваемые жилые помещения и постановления администрации муниципального образования Симское  о разрешении на обмен (приложение 9 Административного регламента);

- отказа в заключении договора обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма с возвратом подлинных документов (приложение 7 Административного регламента).

Схема общей структуры последовательности действий при оформлении обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда приведены в приложении 12 Административного регламента.
2.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане, постоянно проживающие на территории муниципального образования Симское, занимающие площади муниципального жилищного фонда.
3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуге.

3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется (приложение 6 Административного регламента):
- непосредственно в администрации муниципального образования Симское;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), размещения на информационных стендах.

3.2. Сведения о местах нахождения, графике работы и справочных телефонах администрации муниципального образования Симское предоставляющих муниципальную услугу (приложение 6 к Административному регламенту), сообщаются:
- по телефону для справок (консультаций);

- непосредственно в администрации муниципального образования Симское;

- посредством размещения публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (буклетов, брошюр и т.д.);

- на официальном сайте администрации муниципального образования Симское.

3.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистами администрации муниципального образования Симское (при личном обращении, по телефону, письменно).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

При ответах на телефонные звонки граждан специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Получение консультации по вопросам муниципальной услуги не должно превышать 15 минут, при условии отсутствии других заявителей.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.4. При устном обращении граждан специалист администрации муниципального образования Симское, осуществляющий прием и консультирование, квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если специалист не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое удобное для посетителя время для консультации;

- дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

3.5. Обращение гражданина (или его законного представителя), желающего получить консультацию регистрируется в журнале (карточке или автоматизированной системе) личного приема главы администрации муниципального образования Симское.
3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Специалисты квалифицированно готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.
3.7. Глава администрации муниципального образования Симское определяют исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.
3.8. Письменный ответ подписывается главой администрации муниципального образования Симское, а также содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом или с использованием сети Интернет в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

4. Основания для предоставления муниципальной услуги.
4.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги в администрации муниципального образования Симское  является:
- письменное заявление  об обмене жилого помещения (приложение 1 к Административному регламенту);
Заявление  об обмене жилого помещения должно быть подписано нанимателем и всеми совершеннолетними членами его семьи, проживающими в обмениваемом жилом помещении. Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, подписывают указанное заявление с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, указанное заявление подписывают их законные представители (родители, усыновители, опекуны и т.п.).

- согласие совершеннолетних членов семьи на обмен жилых помещений муниципального жилищного фонда (приложение 3 к Административному регламенту);
-   постановление (ордер, справка), подтверждающее право на занятие площади муниципального жилищного фонда (предоставляет Администрация);

- поэтажный план с экспликацией жилого помещения – в случае расхождения данных о размерах площади жилого помещения (общей, жилой), об адресе и других реквизитах (предоставляет Администрация);
- согласие органа опеки и попечительства в случае, если в обмениваемом помещении проживают малолетние, несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

- согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом помещении.

4.2. Для заключения договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда необходимы:

- постановление администрации муниципального образования Симское об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда (предоставляет Администрация);
- справка о зарегистрированных членах семьи (предоставляет Администрация);
- паспорта нанимателя и членов семьи нанимателя, зарегистрированных в данном жилом помещении;

- свидетельство о рождении (на несовершеннолетних детей);

-    квитанции об оплате за жилищно-коммунальные услуги за последний месяц;


-  соглашение о реструктуризации долга, если он имеется (соглашение заключается с обслуживающей или управляющей компанией);
-  свидетельство о смерти гражданина, постоянно проживающего в жилом помещении - при переоформлении договора социального найма на другого гражданина, постоянно проживающего с ним;

-   доверенность, в случае оформления договора найма другим лицом.

5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня предоставления заявления гражданина и всех необходимых документов.

5.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении договора обмена и социального найма, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в договоре.
5.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

6. Основания для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

6.1. Перечень оснований для приостановления и отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

6.1.1. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
- несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 4 настоящего Административного регламента;

- гражданин обратился с заявлением в орган местного самоуправления не по месту своего жительства;

- заявление не подлежит прочтению;

- фамилия, имя и отчество, адрес заявителя и (или) членов его семьи написаны неразборчиво;

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- документы в установленных законодательством случаях не заверены нотариально, не скреплены печатями, 

- документы имеют ненадлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц,

- тексты документов написаны неразборчиво;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Отказ в приеме документов, необходимых для оформления обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда доводится до заявителя в устной форме на консультации у специалиста администрации.

6.1.2. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ,приостанавливается. Секретарь жилищной комиссии уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации заявления, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на переоформление.

6.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

         Отказ в заключении договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда допускается в случаях:

1) непредставления в полном объеме документов, перечисленных в п. 4 настоящего Административного регламента;

2) выявления в представленных документах недостоверной или искаженной информации;
3) в реестре муниципальной собственности  отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить обмен; 

4) документы предоставлены не уполномоченным лицом;
        5) отказа заявителя или члена семьи (приложение 2 Административного регламента);
        6) выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

        7) смерти заявителя (представителя заявителя);

8) органами опеки и попечительства (если в обмениваемом помещении проживают малолетние, несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений) письменной форме дан отказ в даче согласия на обмен жилыми помещениями;

9) а также в случаях, предусмотренных в статье 73 Жилищного кодекса Российской Федерации, если:

- к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

- право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

- обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

- принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

- в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний (указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне), при которых совместное проживание с ним в одной квартире невозможно.

Отказ в оформлении обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда доводится до гражданина как в устной форме на консультации у специалиста, так и в письменной (приложение 7 Административного регламента) – готовится постановление администрации муниципального образования Симское  Юрьев-Польского района об отказе в обмене жилых помещений муниципального жилищного фонда.
7. Требования к местам предоставления  муниципальной  услуги.

         7.1. Прием получателей муниципальной услуги производится специалистами администрации муниципального образования Симское, вход, в который является свободным, с учетом графика приема граждан.     

 Прием получателей муниципальной услуги специалистами ведется без предварительной записи в порядке живой очереди. 

  Прием граждан производится на рабочих местах специалистов.

          7.2. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами,  средствами связи,  оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами,  стульями и столами, шкафами.

         7.3. В целях обеспечения  конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование  или прием двух и более посетителей не допускается.

        7.4.  Кабинет  должен быть оборудован  информационными  табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества  и должности специалиста, осуществляющего прием, времени приема посетителей.


        7.5. Прием посетителей происходит на рабочих местах специалистов администрации муниципального образования Симское.
        7.6. Места для приема документов и консультаций оборудуются стульями, столами, для документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов.
8. Последовательность выполнения административных процедур.

8.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1)  прием  и регистрация  заявления с документами заявителя;

2)  сверка предоставленных данных по имеющейся базе о муниципальном жилищном фонде;

3) экспертиза должностным лицом, ответственным за оформление договора, представленных документов;
4) рассмотрение заявления на заседании общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального образования Симское;

5) подготовка постановления администрации муниципального образования Симское об обмене жилых помещений муниципального жилищного фонда по ходатайству общественной комиссии по жилищным вопросам;

6) заключение договора социального найма на жилое помещение с заявителем:
- оформление и визирование договора;

- подписание договора;

- регистрация договора;

- скрепление договора печатью;

- внесение данных о договоре в журнал учета заключенных договоров;

- выдача договора нанимателю;

- сдача договора на централизованный учет и хранение;

7) выдача документов, подтверждающих отказ в предоставлении муниципальной услуги.
9. Прием документов.
9.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (нанимателя) с комплектом документов, необходимых для заключения договора.

Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
Специалист проверяет полномочия нанимателя, в том числе полномочия представителя нанимателя и/или членов семьи нанимателя действовать от их имени. 

Специалист проверяет наличие всех необходимых документов оформления обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда. 

Специалист проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

Специалист производит входящую регистрацию заявления: регистрационный номер; дата поступления заявления; данные о заявителе; цель обращения заявителя; ответственный исполнитель.

9.2. Ответственный специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность. 

Основанием для начала экспертизы документов, представленных для заключения договора и оформления договора является поступление документов специалисту, ответственному за оформление договора.

Экспертиза документов и оформление договора должны быть начаты не позднее 3 дней с момента приема документов.
Проверка документов осуществляется в течение 10 дней с момента регистрации заявления.
Специалист проверяет комплектность документов, соответствие и действительность сведений и документов, представленных для оформления обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на переоформление.

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Специалист принимает решение:
- об отказе в приеме документов на оформление обмена жилых помещений (приложение 7 Административного регламента);
- о приостановлении в приеме документов на оформление обмена жилых помещений (приложение 8 Административного регламента).
9.3. Результатом административной процедуры является передача специалистом  заявления с документами на рассмотрение в Комиссию.
10. Оформление документов по  обмену жилыми помещениями, занимаемыми гражданами  по договорам социального найма.
Общественная комиссия по жилищным вопросам при администрации муниципального образования Симское готовит протокол заседания по обмену жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Срок рассмотрения заявления об обмене жилого помещения общественной комиссией по жилищным вопросам составляет 7 дней. 

Решение Комиссии является ходатайством для постановления администрации муниципального образования Красносельское, которое подписывается главой администрации муниципального образования  Симское.

Решение о произведении обмена жилых помещений оформляется проектом договоров социального найма, отказ или приостановление – письменным извещением. Договор оформляется в двух экземплярах на бланках установленной формы (приложение 9 Административного регламента).
После получения постановления специалист уведомляет заявителей (по телефону, по почте, по электронной почте) о принятом решении (приложения 4, 7, 8 Административного регламента) в течение 3 дней.

        Постановление администрации муниципального образования Симское об оформлении обмена жилых помещений муниципального жилищного  фонда является основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма согласно договору об обмене жилыми помещениями (приложение 11 Административного регламента). 

Результатом административной процедуры является подписание и выдача договора социального найма.
10. Подписание и выдача договора социального найма договора 
        После согласования и подписания  постановления администрации ответственный (специалист секретарь общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального образования Симское) готовит проекты договоров социального найма для дальнейшего их заключения с гражданами. 

10.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание проекта договора социального найма главой администрации муниципального образования Симское.

10.2. Заявитель приглашается для ознакомления с условиями договора социального найма и его подписания. 

10.3. В случае пропуска установленного срока по уважительным причинам (болезнь, командировка и т.п.) и их документального подтверждения он продлевается Администрацией.

10.4. В случае невозможности заключения договора социального найма по вине Администрации срок для заключения договора социального найма продлевается  на время, необходимое для устранения причин, препятствующих заключению договора социального найма. 

10.5. Специалист Администрации устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

Заявитель подписывает договор социального найма в присутствии специалиста Администрации, ответственного за его подготовку. 

10.6. После подписания договора социального найма Заявителем ему присваивается номер. Один экземпляр договора социального найма выдается на руки Заявителю. Второй экземпляр  договора социального найма и документы, на основании которых он был заключен, формируются в дело, которое остается на хранении в администрации муниципального образования Симское.

10.7. Сведения о заключенных договорах социального найма специалистом Администрации вносятся в реестр заключенных договоров социального найма. 


10.8. Результатом административного действия является подписание договора социального найма жилого помещения сторонами.

11. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих. 
11.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления, в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке.
11.2. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату (приложение 5 к Административному регламенту).
 11.3. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
 11.4. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня его регистрации. 
11.5. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в муниципальный орган в соответствии с его компетенцией.
 11.6. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
 11.7. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
 11.8. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
 11.9. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос на который ему многократно давались письменные ответ по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
 11.10. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

11.11. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращения вопросов не мог быть дан, в последующее были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
 11.12. Государственная жилищная инспекция администрации области является органом, уполномоченным осуществлять государственный жилищный надзор за соблюдением ответственными юридическими и должностными лицами порядка признания жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания.
12. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

          12.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой администрации муниципального образования Симское.
          12.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации муниципального образования  Симское
12.3. Проверки за соблюдением и исполнением  последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводимые контролирующими органами осуществляются по их утвержденным планам.

13. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги.

Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Порядок обжалования действий  (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при  предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии  с действующим законодательством РФ.
Приложение 1
к Административному регламенту

Главе администрации М О  Симское
______________________________________

от____________________________________

___________________________________________, 

проживающего (ей) по адресу:___________

_____________________________________

_____________________________________
Заявление

 
Прошу предоставить мне  по договору социального найма жилое  помещение, расположенное по адресу:___________________________________ 

на  следующий состав семьи:

1.___________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, степень родства)

2.___________________________________________________________________ 

( фамилия, имя, отчество, степень родства)

3.___________________________________________________________________  

(фамилия,  имя, отчество, степень родства) 4.___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, степень родства)

5.___________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, степень родства)

6.___________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, степень родства)

Жилое помещение по адресу:___________________________________________

____________________________________________________________________

обязуюсь освободить в срок____________________________________________

«__»__________20__ года  _____________        __________________________ 

                                                                       (подпись)                              (расшифровка подписи)

Подписи совершеннолетних членов семьи:

1._______________________                                   __________________________ 

                     (подпись)                                                                             (расшифровка подписи)

2.________________________                                  __________________________ 

                    (подпись)                                                                              (расшифровка подписи)

Приложение 2

к Административному регламенту

Главе администрации М О  Симское
______________________________________

от____________________________________

___________________________________________, 

проживающего (ей) по адресу:___________

_____________________________________

_____________________________________

Заявление

От  предложенной  квартиры _______  дома  _______  по  улице ____________   в  с.  _______________    я отказываюсь. 

дата ______________                                     подпись ______________________

Приложение 3

к Административному регламенту

Главе администрации М О  Симское
______________________________________

от____________________________________

___________________________________________, 

проживающего (ей) по адресу:___________

_____________________________________

_____________________________________

Заявление

Я, ________________________________________________________________     даю    согласие  на  заключение  договора  социального  найма на квартиру по  адресу: _______________________________________________________________    с _____________________________________________________________________
(Ф. И. О.)

дата ______________                                        подпись ______________________

Приложение 4

к Административному регламенту

	_______________№ ____
на  № ____от _________
	                                               Кому__________________________________________________________
                                                  (Ф.И.О.)

проживающему по адресу: ____________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
                                                                                               _________________________________________________________________


Уважаемый  ____________________________ !

        На  Ваше  заявление  об  обмене жилого помещения муниципального жилищного фонда,  расположенного  по  адресу: ____________________________

______________________________________________________________________, на  жилое помещение муниципального жилищного фонда,  расположенного  по  адресу: ________________________________________________________________

______________________________________________________________________, администрация  муниципального образования  Симское  сообщает,  что  на основании постановления  администрации  №    ____  от ____________,    Вам необходимо  явиться  для   подписания  и  получения  договора обмена жилыми помещениями, а также для заключения договора социального найма.

Приложение:  постановление администрации МО Симское – 1 л., 1экз. 


Глава администрации                                                          _________________     

                                                                                                                                               (подпись)

Приложение 5
к Административному регламенту
      Главе администрации 
муниципального образования Симское 

Юрьев-Польского района
______________________________________

______________________________________
от _________________________________________

____________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу: _____________________

____________________________________________

зарегистрирован:__________________________

______________________________________
телефон_____________________________________

Ж А Л О Б А (ЗАЯВЛЕНИЕ)

Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием) должностного лица.

Перечень прилагаемых документов.

Личная подпись ___________________________

Дата _____________________________________

                                                                                                                                                                                                                                                        Приложение  6
к Административному регламенту

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации муниципального образования Симское
Юрьев-Польского района

Адрес: 

601830,   Владимирская область, Юрьев-Польский район, село Сима, улица Советская, дом 47
Телефоны:

- приемной главы администрации (49 246) 2-27-81 (факс),  (49 246) 53-113  

- заместителя главы администрации (49 246) 53-114
Официальный сайт администрации муниципального образования – http://mosimskoe.avo.ru
Адрес электронной почты (е-mail):  mosimskoe@rambler.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон
	График приема

	Белоусов Дмитрий Иванович
	глава администрации муниципального образования
	2-27-81
	с 8-00 до 17-00

Перерыв на обед с 12-00 до 13-00

Выходные дни – суббота, воскресенье

	Гайнутдинова Валентина Александровна
	директор 

МКУ ЦУ МО Симское
	53-119
	Понедельник -пятница – с 8-00 до 16-12
Перерыв на обед с 12-00 до 13-00

Выходные дни – суббота, воскресенье

	Евстигнеева Оксана Николаевна
	заместитель главы администрации, председатель комиссии
	     53-114
	

	Костина Татьяна Владимровна
	главный специалист 

МКУ ЦУ МО Симское
	53-114
	


Состав общественной комиссии по жилищным вопросам 

при администрации муниципального образования Симское
(постановление № 9 от 09.02.2010 г.)

	Евстигнеева Оксана Николаевна
	Председатель комиссии

	Костина Татьяна Владимировна
	Секретарь комиссии

	Позднеева Елена Евгеньевна
	Член комиссии

	Софронова Нина Николаевна
	Член комиссии 



	Макарова Ольга Егоровна
	Член комиссии

(начальник Симского участка МУП Юрьев-Польского района Водоканал»


Приложение 7

к Административному регламенту
	_______________№ ____
на  № ____от _________
	                                               Кому__________________________________________________________
                                                  (Ф.И.О.)

проживающему по адресу: ____________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
                                                                                               _________________________________________________________________


УВЕДОМЛЕНИЕ

 об отказе обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда 
Гражданин_____________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество)

адрес места жительства _______________________________________________

                                                 (указывается адрес регистрации)

___________________________________________________________________

На Ваше заявление об обмене жилых помещений муниципального жилищного фонда администрация муниципального образования Симское сообщает, что постановлением администрации муниципального образования Симское  Юрьев-Польского района № _______ от _____________ в оформлении обмена жилых помещений жилого помещения Вам отказано на основании_____________________________________________________________ ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Постановление администрации муниципального образования Симское Юрьев-Польского района может быть Вами обжаловано.

Глава администрации                                                          _______________________     

                                                                                                                             (подпись)

Приложение 8

к Административному регламенту
	_______________№ ____
на  № ____от _________
	                                               Кому__________________________________________________________
                                                  (Ф.И.О.)

проживающему по адресу: ____________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
                                                                                               _________________________________________________________________


УВЕДОМЛЕНИЕ

 о приостановлении обмена жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 
Гражданин_____________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество)

адрес места жительства _______________________________________________

                                                 (указывается адрес регистрации)

___________________________________________________________________

На Ваше заявление об обмене жилых помещений муниципального жилищного фонда администрация муниципального образования Симское сообщает, что заключение договора социального найма жилого помещения между Вами и администрацией муниципального образования Симское приостановлено на основании_____________________________________________ ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Решение администрации муниципального образования Симское Юрьев-Польского района может быть Вами обжаловано.

Глава администрации                                                          _______________________     

                                                                                                                             (подпись)

Приложение 9

к Административному регламенту
Утвержден

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 21 мая 2005 г. N 315

ТИПОВОЙ ДОГОВОР

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

N ________________

____________________________          "__" _______________ 200_ г.

(наименование муниципального               (дата, месяц, год)

        образования)

_________________________________________________________________,

      (наименование уполномоченного органа государственной

       власти Российской Федерации, органа государственной

      власти субъекта Российской Федерации, органа местного

             самоуправления либо иного управомоченного

                       собственником лица)

действующий от имени собственника жилого помещения _______________

__________________________________________________________________

           (указать собственника: Российская Федерация,

     субъект Российской Федерации, муниципальное образование)

на основании ________________________ от "__" __________ г. N ___,

                  (наименование

                уполномочивающего

                   документа)

именуемый в дальнейшем Наймодатель,    с    одной    стороны,    и

гражданин(ка) ___________________________________________________,

                           (фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на  основании

решения о предоставлении жилого помещения от "__" ________ 200_ г.

N _____________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

    1. Наймодатель передает Нанимателю и  членам   его   семьи   в

бессрочное владение и пользование изолированное жилое   помещение,

находящееся в ____________________________________________________

               (государственной, муниципальной - нужное указать)

собственности, состоящее из ___ комнат(ы) в ______________________

квартире (доме) общей площадью _____ кв. метров, в том числе жилой

_____ кв. метров, по адресу: _____________________________________

дом N ______, корпус N _____________, квартира N ____________, для

проживания в нем, а также обеспечивает предоставление   за   плату

коммунальных услуг: ______________________________________________

                    (электроснабжение, газоснабжение, в том числе

__________________________________________________________________

      газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотведение

__________________________________________________________________

(канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление),

__________________________________________________________________

 в том числе приобретение и доставка твердого топлива при наличии

_________________________________________________________________.

               печного отопления, - нужное указать)

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

1) ______________________________________________________________;

           (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень

                      родства с Нанимателем)

2) ______________________________________________________________;

           (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень

                      родства с Нанимателем)

3) ______________________________________________________________.

           (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень

                      родства с Нанимателем)

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

В соответствии с Решением Верховного Суда РФ от 16.01.2008 N ГКПИ07-1022 в подпункте "в" пункта 8 не предусмотрено право наймодателя запретить вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение своего супруга, своих детей и родителей в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения

и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель _____________                 Наниматель _____________

              (подпись)                                (подпись)

М.П.
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последовательности выполнения административных процедур при предоставлении услуги по реализации государственного полномочия  по заключению договоров социального найма жилых помещений государственного жилищного фонда Тюменской области с гражданами, имеющими право на предоставление им жилых помещений по договорам социального найма из государственного жилищного фонда Тюменской области, за исключением случаев передачи права заключения договора социального найма иным лицам по соглашению 


     Приложение 11
к Административному регламенту
	Договор об обмене жилыми помещениями



	Администрация 

муниципального образования Симское
	"____" ________________ 20___ г.

	Гр. ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

паспорт ____________ N ____________________ выдан ___________________________________

___________________________________________________________________________________

(когда, кем)

проживающий по адресу: ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности на основании договора социального найма (ордера) от __________ г. N ______, заключенного (выданного) _______________________________________________________________________,

(наименование организации, органа)

именуемый(ая) "Наниматель-1" _______________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

и члены его семьи: __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________ всего ________________человек;

и гр. ______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

паспорт ____________ N _______________________ выдан ________________________________

___________________________________________________________________________________

(когда, кем)

проживающий по адресу: ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности на основании договора социального найма (ордера) от _____ г. N ______, заключенного (выданного) _______________________________________________________________________,

(наименование организации, органа)

именуемый(ая) "Наниматель-2" _______________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

и члены его семьи: __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

________________ всего ____________________________________человек, а вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о следующем:

1. Предмет Договора

1.1. По настоящему Договору Наниматель-1 ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

совместно с _____________ членами семьи передает в порядке обмена право на наем жилого помещения, состоящего из ____________ общей площадью _____________ кв.м. (квартира, комната) жилой площадью ____________ кв.м, расположенную по адресу: __________________________________________________________________________________,

а Наниматель-2 _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

на семью, состоящую из _________ человек_____________________________________________,

                                                                                    (Ф.И.О., степень родства)

__________________________________________________________________________________,

__________________________________________________________________________________,

__________________________________________________________________________________,

приобретает право на наем данного жилого помещения.

2.2. По настоящему Договору Наниматель-2 ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

совместно с ____________ членами семьи передает в порядке обмена право на наем жилого помещения, состоящего из _________________________общей площадью (квартира, комната)________________ кв.м, жилой площадью ____________________ кв.м, расположенную

по адресу: _________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

________________________________________, а Наниматель-1 на семью, состоящую из ________________ человек ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., степень родства)

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

приобретает право на наем данного жилого помещения.

В настоящее время указанные жилые помещения в споре и под запретом (арестом) не состоят и никакими сделками и договорами не обременены.

2. Обязанности сторон

2.1. Стороны обязуются заключить договоры социального найма в соответствии с постановлением ____________________________________________________________ на жилые

(наименование)

помещения, полученные в результате обмена.

2.2. После получения каждой из Сторон соответствующих договоров социального найма Наниматели и члены их семей обязуются: сняться с регистрационного учета по месту проживания со всеми членами семьи и совместно проживающими, передать квартиру свободной по акту Стороне настоящего договора и произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке. 

2.3. Стороны обязуются представить достоверную информацию о субъектах обмена жилыми помещениями, участвующих в сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.

2.4. Стороны обязуются уплатить все платежи и задолженности по занимаемой жилой площади до даты заключения договора социального найма на обмениваемую жилую площадь (либо на дату подписания акта приема-передачи квартир).

2.5. Стороны подтверждают, что на момент заключения настоящего договора у них отсутствуют предусмотренные статьей 73 Жилищного кодекса Российской Федерации обстоятельства, при наличии которых обмен жилыми помещениями не допускается.

3. Ответственность сторон

3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством и настоящим Договором.

3.2. В случае признания настоящего Договора недействительным вследствие неправомерных действий одной из Сторон, виновная Сторона обязана возместить другой Стороне убытки, возникшие вследствие такого обмена.

3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор).

4. Прочие условия

4.1. Данный Договор и постановление администрации муниципального образования Симское  об обмене жилых помещений являются основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма.

4.2. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением настоящего Договора, Стороны решают путем переговоров. При невозможности достичь согласия споры решаются в установленном законом порядке.

4.3. Администрация муниципального образования Симское не несет ответственности за неправомерные действия Сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

4.4. Настоящий Договор вступает в силу с момента его согласования с Наймодателем.

4.5. Настоящий договор может быть расторгнут в порядке, установленном законодательством.
4.6. Настоящий Договор составлен в __________ экземплярах, по одному экземпляру передается каждой из Сторон и Наймодателю,

Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу

4.7. С содержанием статей 167, 209, 223, 288, 292, 551, 556 Гражданского кодекса Российской Федерации, статей 69, 72-74 Жилищного кодекса Российской Федерации Стороны ознакомлены.
5. Подписи Сторон 

	Наниматель-1

_____________________________

Паспорт: __________N _________

Выдан _______________________

_____________________________

Адрес места жительства ________

_____________________________

_____________________________

_____________

(подпись)

Совершеннолетние члены семьи:

_____________________________

_____________________________

_____________________________


	Наниматель-2

_____________________________

Паспорт: __________N _________

Выдан _______________________

_____________________________

Адрес места жительства ________

_____________________________

_____________________________

_____________

(подпись)

Совершеннолетние члены семьи:

_____________________________

_____________________________

_____________________________



	Согласовано Решением ______________________________________________________________

(наименование Наймодателя)

Постановление _____________________________________________________________________

(орган, издавший постановление, дата, номер)

	_________________________

(должность специалиста)

(подпись)
	________________

(Ф.И.О.)
	______________________________

	М.П.
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по оформлению обмена жилых помещений 

муниципального жилищного фонда
Заявитель





           Ответственный специалист 


	При несоответствии

документов
	При соответствии

документов







            Общественная комиссия 

            по жилищным вопросам





Глава администрации муниципального образования







Ответственный специалист
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Направляет заявление об обмене жилыми помещениями с приложением документов в соответствии с пунктом 4 настоящего Административного регламента





Заявление, документы





Осуществляет прием заявления и документов 





Осуществляет прием, регистрацию заявления, документов, вручает заявителю копию заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, направляет принятое заявление и документы 





Принятые, зарегистрированные заявление и документы, направленные  председателю общественной комиссии по жилищным вопросам





Приостановление или отказ в принятии документов





Заявление и проверенные документы направляются в общественную комиссию по жилищным вопросам	





Решение Комиссии направляется для ходатайства главе администрации муниципального образования Симское





Заседание Комиссии и вынос решения





Договор об обмене жилыми помещениями








Постановление администрации муниципального образования Симское  об обмене жилых помещений муниципального жилищного фонда





Договор социального найма жилого помещения





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Оформление и подписание договора








Сдача договора на учет и хранение








Выдача  договора социального найма
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